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CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto do Contrato

1. O presente concurso tem por objeto a aquisicdo de servicos de higiene e limpeza com
fornecimento de produtos e consumiveis para as instalacdes da Faculdade de Letras da
Universidade de Lisboa.

2. A contratacdo tem a necessidade fundamentada no facto de assegurar as boas praticas
de higiene, visto que, as instalacbes devem ser sujeitas a operac@es de lavagem, limpeza
e higienizacdo e, se necessario, de desinfecdo, de forma a garantir a seguranca e protecdo
dos utilizadores.

3. O contrato em vigor da entidade adjudicante terminaréd a 31 de janeiro de 2023, sendo
imprescindivel assegurar os servicos de higiene e limpeza, através da abertura de um novo
procedimento dada a auséncia de recursos proprios.

4. O presente procedimento corresponde ao codigo 90910000-9 - Servicos de limpeza, do
Vocabulario Comum para os Contratos Puablicos (CPV), conforme definido pelo
Regulamento (CE) n.° 213/2008, de 28 de novembro de 2007.

Artigo 2.°
Entidade adjudicante

1. A entidade adjudicante é a Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa, adiante
abreviadamente designada por “FLUL”, sita na Alameda da Universidade, 1600-214
Lisboa, com o NIPC 502657456, telefone n.%: +351 21 792 00 26, enderego eletronico

compras@letras.ulisboa.pt e outros contactos disponiveis no  enderego

https://www.letras.ulisboa.pt/pt/sobre-a-flul/contactos.

2. O Servigo, Nucleo de Compras da Diviséo de Gestéo Financeira da Faculdade de Letras

da Lisboa da Universidade, assegura o langamento e acompanhamento do procedimento.
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Artigo 3.°
Orgéo que tomou a decisdo de contratar

Para efeitos dos artigos 36.° e 38.° do Cdodigo dos Contratos Publicos (CCP), a deciséo de
contratar foi tomada pelo Diretor da Faculdade de Letras da Universidade de Lisbhoa,
Miguel Bénard da Costa Tamen, no exercicio dos poderes que lhe sdo conferidos pelo
despacho de delegacdo de competéncias, nos termos da alinea d) do n.° 4 do Despacho n.°
11991/2021, publicado em Diario da Republica, 2.2 série, Parte E, n.° 235, de 06 de

dezembro.

Artigo 4.°

Fundamento da escolha do procedimento

O tipo de procedimento adotado é o Concurso Publico nos termos da alinea a) do n.° 1 do
artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publicos, e nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo

16.° e dos artigos 130.° a 139.°, todos do mesmo codigo.

Artigo 5.°
Orgéo competente para prestar esclarecimentos

1. Nos termos do n.° 2 do artigo 69.° do CCP, o 6rgdo competente para a Decisdo de

Contratar, delega no juri do procedimento, a competéncia para prestar esclarecimentos.

Artigo 6.°
Disponibilizacéo das pecas do procedimento

1. As pecas do procedimento sdo constituidas, nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo
40.° do CCP, pelo anuncio, o programa do procedimento e pelo caderno de encargos, bem

como as demais documentacgdes que dele fagcam parte integrante.
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2. As pecas do procedimento séo disponibilizadas gratuitamente na plataforma eletronica
de contratacdo publica ACINGOV acessivel através do sitio eletronico

https://www.acingov.pt.

CAPITULO I
APRESENTACAO DE PROPOSTA E HABILITACAO

Artigo 7.°

Interessados

Podem responder ao presente programa do procedimento 0s interessados que ndo se
encontrem nas situacdes previstas no artigo 55.° (Impedimentos) do CCP, ou que,
encontrando-se numa das situacfes descritas nas alineas b), c), g), h) ou I) do n.° 1 desse
artigo, demonstrem que as mesmas poderdo ser relevadas ao abrigo do disposto no artigo
55.°- A do CCP.

Artigo 8.°

Agrupamento de Concorrentes

1. As entidades que integrarem um agrupamento concorrente devem designar um
representante comum para praticar todos o0s atos no ambito do respetivo procedimento,
incluindo a assinatura eletronica dos documentos da proposta e rececdo de notificacoes e
comunicacdes, devendo, para o efeito, entregar instrumentos de mandato, emitidos por
cada um dos membros.

2. Todos os membros do agrupamento séo solidariamente responsaveis perante a entidade
adjudicante e, em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento deverédo
associar-se na modalidade de consorcio externo de responsabilidade solidaria, sob pena

de caducidade da adjudicacao.
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Artigo 9.°
Documentos de Habilitacdo

1. O adjudicatario obriga-se a apresentar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
de notificacdo da decisdo de adjudicagéo, os documentos de habilitacdo referidos no
artigo 81.° do CCP, através da plataforma eletronica, nomeadamente:

a. Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do mesmo Codigo;

b. Certiddo Permanente da empresa com indicacdo dos 6rgdos que vinculam a

empresa;

2. Documento comprovativo de que ndo se encontra na situagdo prevista na alinea b) e h)
do n.° 1 do artigo 55.°

a. Certificados dos Registos Criminais dos titulares dos 6rgaos de administracdo, da

direcéo ou da geréncia;

b. Certificado do Registo Criminal da empresa;
3. Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacdo prevista na alinea d) do
n.° 1 do art.° 55.%

a. Certiddo comprovativa da situacao contributiva perante a Seguranga Social;
4. Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacdo prevista na alinea e) do
n.° 1 do art.° 55:

b. Certiddo comprovativa da regularizacdo da situacdo tributaria;
5. Apresentacdo de Certificacdo pelo Sistema de Qualidade de acordo com a Norma ISO
9001,
6. Indicacdo do(s) representante(s) do adjudicatério para efeitos de outorga do contrato,
com indicagdo dos numeros de Cartdo de Cidad&o e Identificagdo Fiscal.
7. Todos os documentos de habilitagdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua
portuguesa, ou em lingua estrangeira, desde que o adjudicatario os faga acompanhar de
traducdo devidamente legalizada.
8. Podem ainda ser solicitados, pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, ao
adjudicatério quaisquer documentos comprovativos das habilitagdes ou certificagdes
legalmente exigidas para a execucao das prestacoes objeto do contrato a celebrar, fixando-
Ihe prazo razoavel para o efeito.
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Artigo 10.°
Prazo de supresséo de irregularidades

No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados que possam
levar & caducidade da adjudicacéo, o adjudicatéario é notificado para supri-las no prazo de

5 (cinco) dias Uteis.

Artigo 11.°

Documentos da proposta

Conforme disposto no artigo 57.° do CCP, a proposta a apresentar deve ser constituida,
nomeadamente, pelos seguintes documentos:
1. Declaragio Documento Europeu Unico de Contratacéo Publica, nos termos do n.° 6 do
art. 57.°do CCP com as alteragcdes promovidas pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017 de 31 de
agosto de 2017 e demais retificacbes, que deverd ser assinado pelo interessado ou
representante com poderes para o obrigar, digitalizado e enviado num ficheiro, com a
designagéo, por exemplo, Anexo_DEUCP.pdf.
2. Preenchimento obrigatério do Anexo A do programa do procedimento - Declaragédo de
responsabilidade.
3. Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos
da proposta, nos termos da alinea b) do n° 1 do art. 57° do CCP, de acordo com os quais
0 concorrente se dispde a contratar designadamente:

a) Proposta de preco elaborada em conformidade com o Anexo B — PC - Proposta

de Preco - Preenchimento obrigatdrio

4. Declaragdo com os contactos (nimeros de telefone e e-mail) para estabelecimento de
todas as comunicacdes e notificagcdes ao abrigo do contrato a celebrar.
5. Documento com a descri¢cdo do sistema de controlo de assiduidade a instalar nas
instalagdes da entidade adjudicante.
6. Podem também integrar a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente
considere indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta, nos termos do n.°

3 do art. 57.° do CCP, de acordo com 0s quais se propde contratar.
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7. Os precos constantes da proposta séo indicados em algarismo e por extenso, e ndo
incluem o IVA. Quando os pre¢os constantes da proposta forem também indicados por
extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os
indicados em algarismo. Devem ser arredondados a segunda casa decimal.

8. No caso da apresentacdo de precos parciais e existindo divergéncia entre a soma dos
precos parciais e o preco global indicado, prevalece, para todos os efeitos, 0s precos
parciais, unitarios ou nao, mais decompostos.

9. Todos os documentos sdo obrigatoriamente assinados individualmente pelo
interessado ou representante com poderes para o obrigar, nos termos do n.° 4 do artigo
57.° do CCP, com recurso a assinatura eletronica qualificada, nos termos do art. 54.° da
Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

10. Quando ndo seja possivel, através do certificado digital qualificado, determinar a
qualidade e os poderes de assinatura do membro da pessoa coletiva ou do assinante
indicado no certificado, deve o concorrente apresentar, juntamente com 0s documentos
submetidos, um documento oficial que ateste o poder de representacdo e assinatura,
designadamente, a certiddo permanente ou uma procuracdo devidamente reconhecida por

autoridade competente.

Artigo 12.°

Idioma dos documentos da proposta

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

Artigo 13.°

Prazo e modo de apresentacédo das propostas

As propostas devem ser apresentadas via plataforma eletrénica ACINGOV até as 23h59m
do 30° dia a contar da data de publicacdo do DRE e do JOUE e da respetiva

disponibilizagdo das pecas do procedimento na plataforma eletronica ACINGOV.
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Artigo 14.°

Preco anormalmente baixo

1. Considerando o n.°2 do artigo 71.° do CCP, as entidades adjudicantes devem assegurar,
na formacdo e na execucdo dos contratos publicos, que os operadores econdmicos
respeitam as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e de

igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

Artigo 15.°

Propostas variantes

Né&o sdo admitidas propostas variantes.

Artigo 16.°

Prazo da obrigacdo de manutencdo da proposta

O prazo de validade da proposta é de 66 (sessenta e seis) dias contados da data do termo

do prazo fixado para a sua apresentacao.

Artigo 17.°
Excluséo da proposta

1. E excluida a proposta que revele as situacdes previstas no n.° 2 do artigo 146.° do CCP.
2. E ainda excluida, nomeadamente, a proposta que:

a) Nao seja constituida por todos os documentos exigidos no artigo 11.° do presente
programa do procedimento;

b) Apresente atributos que violem os pardmetros base fixados no Caderno de
Encargos ou que apresente termos ou condigdes que violem aspetos de execugédo
do contrato a celebrar ndo submetidos & concorréncia;

¢) Revele a impossibilidade de avaliagdo em virtude da incorreta apresentacdo de

algum atributo;
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d)
e)
f)

9)

h)

i)

Revele a existéncia de fortes indicios de acordos, praticas ou informagdes
suscetiveis de falsear a concorréncia;

Tenha sido apresentada depois do termo fixado para a sua apresentacao;

N&o cumpra o n.° 4 do artigo 57.° do CCP;

N&o observe as formalidades do modo de apresentagdo da proposta disposto no
artigo 13.° do presente programa do procedimento;

Envolva alteracbes as clausulas do Caderno de Encargos, que ndo cumpra as
especificacbes técnicas e ndo respeite os termos admitidos nas pecas de
procedimento;

Incida em qualquer outra causa de exclusdo legalmente prevista;

3. A entidade adjudicante reserva-se ao direito de excluir a proposta caso tenha

conhecimento de que o concorrente:

a)

b)

N&o tenha a sua situacdo regularizada relativamente a contribuigdes para a
seguranca social, e se tal tiver sido determinado por decisdo judicial ou
administrativa transitada em julgado e com efeito vinculativo ou a entidade
adjudicante consiga demonstrar, por qualquer meio adequado, que o adjudicatario
ndo cumpriu as suas obrigagdes, em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

N&o tenha a sua situacdo regularizada relativamente a impostos devidos, e se tal
tiver sido determinado por decisdo judicial ou administrativa transitada em
julgado e com efeito vinculativo ou a entidade adjudicante consiga demonstrar,
por qualquer meio adequado, que o adjudicatario ndo cumpriu as suas obrigacdes,
em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se

situe o seu estabelecimento principal.

4. O n.°3do presente artigo, deixa de ser aplicavel quando o adjudicatario tiver cumprido

as suas obrigacdes pagando ou celebrando um acordo vinculativo com vista a pagar 0s

Impostos ou contribui¢des para a seguranga social em atraso, incluindo, se for caso disso,

0S eventuais juros acrescidos ou multas.
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Artigo 18.°
Critério de adjudicacéo

1. A adjudicacdo serd feita segundo o critério da proposta economicamente mais
vantajosa através da modalidade ‘monofator’, conforme previsto na alinea b) do n.° 1 do
artigo 74.° do CCP. O critério de adjudicacgdo é densificado pelo fator preco (mais baixo
preco) tendo em conta que as pecas do procedimento definem todas as condi¢bes do
fornecimento a contratualizar.
2. Em caso de empate, seré adjudicada a proposta que resultar da aplicacdo dos critérios
de desempate:

a) 1.° Critério de desempate: A proposta que apresentar o preco hora/base mais

baixo para a tipologia trabalhador da limpeza - Diurno Dias Uteis;
b) 2.° Critério de desempate: Método de sorteio na presenca dos interessados,

previamente convocados para o efeito.

Artigo 19.°

Prestacdo da Caucéo

1. Para garantir o exato e pontual cumprimento das suas obrigacdes, é exigivel a prestacdo
de caucdo, no valor de 5% do preco contratual, destinada a garantir a sua celebragdo, bem
como o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacfes legais e contratuais que
assume com essa celebracdo, nos termos dos artigos 88.° e 89.° do CCP.

2. O adjudicatario deve prestar a cau¢do no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da
notificacdo da decis@o de adjudicacéo, nos termos do artigo 90.° do CCP

3. Quando o preco total resultante da proposta adjudicada seja considerado anormalmente
baixo (inferior a 80% do preco base) o valor da caucédo a prestar pelo adjudicatério é de
10% (dez por cento) do preco contratual.

4. A prestacdo da caucéo seré efetuada nos termos do disposto do artigo 90.° do CCP. Os
modelos referentes a prestacdo de caugdo constam do Anexo C do programa do

procedimento.
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Artigo 20.°
Visitas aos locais

5. Até ao ultimo dia do prazo para apresentacdo de propostas, poderdo os interessados
manifestar a intencdo de visitar os locais de execucdo dos servicos objeto do contrato,
realizando os reconhecimentos que entenderem necessarios a elaboracdo das propostas
inteirando-se das condi¢des que influam na apresentacdo das mesmas.

6. As visitas poderdo ser realizadas até ao ultimo dia para a apresentacdo das propostas,
no horario compreendido entre as 09:30 h e as 12:30 h e as 14:30 h e as 16:00 h, dias
uteis, e serdo dirigidas pela Divisdo de Manutencao e Patriménio da Faculdade de Letras
da Universidade de Lisboa.

7. Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, deverdo os interessados solicitar a
marcacdo de visita aos locais de execucdo do objeto do contrato, por meio de mensagem
colocada na plataforma eletrénica, onde se encontra a decorrer o concurso, indicando a

data e horas pretendidas para efetuar a visita.

CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 21.°

Celebracéo do contrato

1. O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitacao
da minuta ou da decisdo da reclamacao.

2. A outorga do contrato, nos termos da alinea b) do n.° 3 do artigo 104.°, pode ser
realizada por recurso a assinatura por meios eletronicos, ndo podendo neste caso o0 prazo

para a outorga e envio do contrato ser inferior a 3 (trés) dias.
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Artigo 22.°
Falsidade de documentos e de declarac6es

Sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal, a falsificacdo de qualquer documento de habilitacdo ou a prestacéo culposa de
falsas declaracGes determina, consoante o0 caso, a respetiva exclusao ou a invalidade da

adjudicacdo e dos atos subsequentes.

Artigo 23.°

Dados pessoais

1. Os dados pessoais a que 0 concorrente tenha acesso durante o presente procedimento
concursal serdo tratados em estrita observancia com as regras e normas do Regulamento
Geral de Protecdo de Dados (RGPD), e da Lei de Prote¢cdo de Dados, devendo, apos a
adjudicacdo do contrato, ser eliminados todos os dados pessoais a que tenham tido acesso
no ambito do procedimento ou por causa dele, exceto aqueles que possam ser necessarios
ao cumprimento de obrigacao legais.

2. A disposicao constante do nimero anterior aplica-se ao concorrente que se inscreve
como interessado e possa ter acesso a informacgdo no &mbito do procedimento.

3. O concorrente compromete-se a cumprir integralmente e sem reservas com 0

estipulado na Lei de Protecdo de Dados.

Artigo 24.°
Foro competente

Para resolucéo de todos os litigios decorrentes do presente procedimento fica estipulado
a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Lisboa, com rendncia expressa a

qualquer outro.
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Artigo 25.°
Legislagdo aplicavel

A tudo o que nédo esteja especialmente previsto nas pecas do procedimento aplica-se o
disposto no Codigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.
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